Ajuntament de Gata de Gorgos

Bases especifiques per a la provisié d'una placa de SUBALTERN (CEO007)
d'Administracié General, subescala Subalterns d'Administracié General, per
mitja d’oposicid.

Base primera. Objecte de la convocatoria

a) Es objecte de la present convocatoria cobrir, com a funcionari de carrera, una
placa vacant de SUBALTERN (CE007) (inclosa en I'oferta d'Ocupacié Public de
2023), amb la seguent classificacio:

SEGELL D'ORGAN AJUNTAMENT DE GATA DE GORGOS 2021 ( 1 de 1

Ajuntament de Gata de Gorgos

Data Signatura : 13/07/2023
HASH: 9b995c¢fc8e1509cefc67c271d92e7074

Escala d'Administracié General, Subescala Subalterns d'Administracié General.

Retribucions: Les basiques corresponents al grup AP Agrupacions Professionals, i
la resta de complementaries previstes en el Pressupost municipal vigent.

Funcions: Repartir notificacions, taulers d’edictes, correu, consergeria
Ajuntament, atencié al public, funcions recolzament d’auxiliar . Les propies de la
seua titulacio.

b) La placa sera proveida per torn lliure i sistema d’oposicio.

Base segona. Requisits dels aspirants

Per a ser admesos a la realitzacié de les proves selectives, els/les aspirants
hauran de reunir a més dels requisits que s'indiquen en les bases generals de
seleccié del personal de I'Ajuntament de Gata de Gorgos, els seglents:

a)Tindre la nacionalitat espanyola o reunir les condicions d'accés a l'ocupacié
publica de nacionals d'altres estats establits en I'art. 57 del text refés de la Llei
de I'Estatut Basic de I'Empleat Pdblic aprovat per Reial Decret Legislatiu 5/2015,
de 30 d'octubre .

b) Tindre setze anys i no excedir de I'edat maxima de jubilacié forcosa, per a
I'accés a l'ocupacié publica .

c) Estar en possessié del titol de Certificat d'Escolaritat, o equivalent. Si és el cas
I'equivalencia haura de ser aportada per |'aspirant per mitja de certificat expedit
a este efecte per l'administracié competent. A l'efecte d'equivaléncia es pot
consultar I'Orde ECD/1417/2012, de 20 de juny (BOE nim. 156 de 30/06/2012).
En el cas de titulacions obtingudes a I'estranger, s’haura d’estar en possessio de
la credencial que acredite la seua homologacié o convalidacid, si és el cas. .

d) Haver abonat, per mitja del procediment assenyalat en les bases genériques i
en concepte de drets d'examen la quantitat de 13'00 euros.

e) Posseir les capacitats i aptituds fisiques i psiquiques que siguen necessaries
per a I'acompliment de les corresponents funcions o tasques.

f) No haver sigut separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol
de les Administracions Publiques o dels drgans constitucionals o estatutaris de

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 8

N
N
=
<
T
]
5
(O]
s
<
[¢]
P
<
g
1)
=
o
3
2
T
o
O]
(o2}
[}
e}

o

©
=]
<
=]

3
[$)

@3
Q
(0]

L
c
2
|53

<
[

el
Q
a
172
o
o
S
5
O
(7]

kel
©

8
[
g
P
s
=
e}
o
©
L
=
3]
>

s
3

Carrer de la Duquessa d*'Almodavar, 3 « C.P. 03740
Teléfon, 96 575 60 89  « www.gatadegorgos.org




Ajuntament de Gata de Gorgos

les Comunitats Autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a
ocupacions o carrecs publiques per resolucié judicial, per a I'accés al cos o escala
de funcionari, o per a exercir funcions similars a les que desenvolupaven en el
cas del personal laboral, en el qual haguera sigut separat o inhabilitat. En el cas
de ser nacional d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat o en situacié equivalent
ni haver sigut sotmes a sancié disciplinaria o equivalent que impedisca, en el seu
Estat, en els mateixos termes I'accés a I'ocupacié publica.

Base tercera. Procediment selectiu.

El sistema selectiu és el d’oposicid lliure, consistira en la realitzacié de dos exercicis
de caracter obligatori i eliminatori. La puntuaci6 maxima que es pot obtindre sera de 20
punts. Constara de les segilents proves eliminatories i obligatories:

A) Exercici primer.

Consistira a desenvolupar per escrit, durant un periode maxim d'una hora, un
tema determinat per sorteig pel Tribunal immediatament abans de celebrar-se
I'exercici i relacionat amb les materies compreses en el programa de I'annex a la
convocatoria. Es valorara especialment en este exercici la facultat de redaccié, el
coneixement del tema i el nivell de formacié general.

La qualificacié d'este exercici sera de 0 a 10 punts, i per a superar l|'exercici
s'haura d'obtindre un minim de 5 punts.

B) Exercici segon.

Consistira a contestar un exercici practic, dirigit a avaluar la capacitat dels
aspirants. Podra tractar de qualsevol de les tasques assenyalades en la Relacié
de Llocs de Treball de I’Ajuntament.

La qualificacié d'este exercici sera de 0 a 10 punts, i per a superar l|'exercici
s'haura d'obtindre un minim de 5 punts.

Base quarta: Admissio d’aspirants.

Per a ser admés/a a les proves selectives, bastara que les persones aspirants
manifesten en les seues instancies, que reuneixen totes i cadascuna de les
condicions exigides referides a la data d'expiracié del termini de presentacié
d'instancies i haver abonat els drets d'examen.

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, I'd6rgan competent dictara
resolucié, en el termini maxim d'un mes, declarant aprovada la llista provisional
d'admesos i exclosos, que es publicara en el Butlleti Oficial de la Provincia i en el
tauler d'anuncis electronic de [I'Ajuntament, amb indicacié de Ila relacié
d'aspirants exclosos, concedint un termini de deu dies habils comptats a partir
del seglent a la seua publicacido perque es puguen esmenar els defectes que
hagen motivat I'exclusié o omissié, o realitzar les al-legacions que tinguen per
convenient.

Les llistes completes d'aspirants admesos i exclosos, seran exposades al public
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Ajuntament de Gata de Gorgos

en la pagina web de I'Ajuntament. Finalitzat aquest termini, si no es produira
reclamacid, suggeriment o peticié d'esmena, la Resolucié provisional esdevindra
definitiva automaticament.

En el cas, que s'hagueren presentat reclamacions a la llista provisional, es
resoldran al costat de I'aprovacié de la llista definitiva d'aspirants admesos/as i
exclosos/as, assenyalant-se el lloc, data i hora de comencament del primer
exercici de I'oposicié que es fara publica en els llocs i forma indicats per a la llista
provisional. Seran corregibles els errors de fet i els assenyalats en |'article 66 de
la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions PuUbliques, com sén les dades personals de la persona
interessada, lloc assenyalat a I'efecte de notificacions, data, signatura o organ al
qual es dirigeix. Els errors de fet podran esmenar-se en qualsevol moment, d'ofici
0 a peticié del/de la interessat/a. No sera corregible, per afectar el contingut
essencial de la propia sol-licitud del sistema selectiu, el termini de caducitat o la
manca d'actuacions essencials a realitzar com ara: no fer constar que es
reuneixen tots i cadascun dels requisits de capacitat exigits en les bases;
presentar la sol-licitud de manera extemporania, ja siga abans o després del
termini corresponent; la falta de pagament dels drets d'examen dins del termini
de presentacié d'instancies, o el pagament parcial d'aguests.

Base quinta: Comencament i desenvolupament de les proves.

La data, hora i lloc del comencament de les proves es fara publica en la resolucié
que aprove la llista definitiva de persones admeses i excloses, a qué es refereix
la base anterior. Els anuncis de celebracié dels seglents exercicis es faran
publics per I'd0rgan tecnic de seleccié en el Tauler d'anuncis Electronics de la
Corporacié amb almenys 24 hores d'antelacié del comencament d'aquestes, si es
tracta del mateix exercici, o de dos dies si es tracta d'un nou exercici. En tot cas,
des de la conclusié d'un exercici fins al comencament del segient no podran
transcérrer menys de 3 dies. Aixi mateix, comencades les proves selectives, la
resta d'anuncis relacionats amb el procés selectiu es publicaran en el Tauler
d'anuncis Electronic de I'Ajuntament a l'efecte de notificacié conforme al que
s'estableix en l|'article 45.1.b) de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de Procediment
Administratiu ComuU de les Administracions PuUbliques. Les persones aspirants
seran convocades per a cada exercici en crida Unica, quedant perdudes el dret
quan es personen en els llocs de celebracié de I'exercici una vegada iniciades les
proves o per la inassistéencia a aquestes, encara que es dega a causes
justificades. El Tribunal podra requerir en qualsevol moment a els/as aspirants
que acrediten la seua identitat, a la fi de la qual hauran d'anar proveits/as del
Document Nacional d'ldentitat. Sempre que les circumstancies ho permeten, les
proves garantiran |'anonimat de les persones aspirants.

Base sisena: Organ técnic de seleccid.

6.1. Composicié. Estara integrat pels segients membres, tots ells amb veu i vot, i
d'igual o superior categoria a la placa que es convoca:

- President/a: Funcionari de carrera de I'Ajuntament de Gata de Gorgos.

- Secretari: El Secretari General de I'Administracié Municipal o funcionari/a de
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Ajuntament de Gata de Gorgos

carrera de la Corporacié, en qui delegue.
- Vocals: Tres funcionaris de carrera de qualsevol Administracié Publica.

El president i els vocals del Tribunal hauran de pertanyer a un grup de titulacio

de nivell academic igual o superior a la placa objecte de convocatoria i la majoria
dels membres del Tribunal hauran de posseir una titulacié corresponent a la
mateixa area de coneixements que I'exigida en la convocatoria. La designacié de
tots els membres del Tribunal, incloura la dels respectius suplents.

6.2. Tots els membres del Tribunal seran nomenats per Resolucié Alcaldia i, es
tendira en la seua formacié a la paritat entre home i dona, excepte per raons
fundades i objectives, degudament motivades, d'acord amb el que estableix
I'article 51.d) i la disposicié addicional primera de la Llei organica 3/2007, de 22
de marg, per a la lgualtat Efectiva de Dones i Homes, aixi com en l'article 60.1
del Text Refds de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat public, aprovat per Reial
decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre. La pertinenca del Tribunal sera sempre
a titol individual, no podent ostentar-se aquesta en representacido o per compte
de ningd.

6.3. El Tribunal podra estar assistit per titulats/as especialistes els qui es
limitaran a I'exercici de les seues respectives especialitats i col-laboraran amb els
Tribunals. La designacié es fara publica juntament amb la composicié del
Tribunal.

6.4. Quan concdérreguen en els membres del Tribunal o en els seus assessors
alguna circumstancia prevista en l'article 23 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de
Regim Juridic del Sector Public, s'abstindran d'intervindre i comunicaran aquesta
circumstancia a la Junta de Govern Local. Aixi mateix, les persones aspirants
podran recusar-los en la forma prevista en l'article 24 de I'esmentada Llei. No
podran formar part del Tribunal els que, en els Ultims cinc anys anteriors a la
publicaciéo de la convocatoria hagen fet tasques de preparacié d'aspirants a
proves selectives d'accés a la subescala, classe i categoria en qué s'enquadren
les places objecte del procés de seleccid.

6.5. Constitucié i actuacidé. El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense
['assistencia, com a minim, de la meitat dels seus membres titulars o suplents
indistintament i sera sempre necessaria la presencia del/a Secretari/a i la figura
del President. En cas d'absencia de la Presidencia titular i suplent, aquesta
correspondra ostentar-la al/a la Vocal de major edat. La Secretaria estendra acta
de la constitucié i actuacions del Tribunal. Si tinguera entrada al-legacié,
suggeriment, reclamacié o peticid de revisié per escrit sobre la puntuacid
atorgada pel Tribunal o una altra circumstancia relativa al desenvolupament de
les proves durant els tres dies seglients a la publicacié de les puntuacions de
cada prova o exercici, sera el Tribunal el que decidisca sobre les mateixes en la
seglient sessid, ressenyant-lo en la corresponent Acta, tot aix0, sense perjudici
del que s'estableix la Base Quinzena respecte a la interposicié de recursos, que
es regira per les normes generals previstes en la Llei 39/2015, d'l1 d'octubre. 6.6.
A l'efecte del que es disposa en I'Annex IV del Reial decret 462/2002, de 24 de
maig, el Tribunal que actua en aquesta prova selectiva tindra la categoria tercera
de les recollides en aquell, tant respecte de les assistencies dels membres del
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Ajuntament de Gata de Gorgos

Tribunal com dels seus assessors i col-laboradors

Base setena: Revisid i reclamacions.

El Tribunal Qualificador publicara en la pagina web de I'Ajuntament les
puntuacions, concedint un termini de tres dies per a possibles reclamacions a les
preguntes del guestionari. Les qualificacions de cada exercici seran exposades en
el tauler d'anuncis electronics i pagina web de I'Ajuntament.

Els que hagueren pres part en proves que consten per escrit o per qualsevol altre
mitja que assegure la seua permanéncia, podran sol-licitar, a través d'escrit
presentat per Registre d'Entrada de I'Ajuntament i en el termini de tres dies
habils seglents al de publicacié de les qualificacions, que se'ls pose de manifest
el seu examen per a comprovar la correcta aplicacié al mateix dels criteris de
valoracié utilitzats pel tribunal.

Contra les puntuacions atorgades o les mesures adoptades en ocasié de proves
0 exercicis, els aspirants podran formular, per escrit, la corresponent reclamacié
que haura de tindre entrada en el Registre General de I'Ajuntament no més tard
del tercer dia habil segilient al de la publicacié de les puntuacions o adopcié de
les mesures en questié. Les dites reclamacions seran resoltes pel tribunal
qualificador en la seglent sessid, ressenyant-se en la corresponent acta tot aixo,
sense perjui d'alldo que s'ha establit respecte a la interposicié de recursos, que es
regiran per les normes generals sobre Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publigues.

En cas d'errors materials, aritmetics o de fet, el president del tribunal adoptara
les mesures de rectificacié corresponents, donant compte a este organ en la
primera sessio que se celebre

Base Octava.- Llei Base reguladora del procediment

El sol fet de presentar la instancia sol-licitant prendre part en este procediment,
constitueix sotmetiment exprés dels aspirants a les Bases Especifiques que
regulen el mateix i les Bases Generals, constituint la Llei Reguladora d'esta
Convocatoria.

Base Novena.- Qualificacié definitiva i relacio d’aprovats

La qualificacié definitiva determinada per la suma de les qualificacions
obtingudes en totes dues proves. Una vegada finalitzades totes dues proves, es
procedira a obtenir la llista de persones aspirants aprovades amb totes els que
les hagen superat. La relacié de persones aprovades donara principi amb la
persona aspirant que haja obtingut d'aquesta forma la puntuacié total més alta.
Els empats es resoldran atenent la puntuacié obtinguda en el primer exercici i
finalitzant en el segon; si persistira I'empat per sorteig. La relacié final d'aprovats
es publicara en el tauler d'anuncis de I'Ajuntament i en seu electronica de
I'Ajuntament: http://www.gatadegorgos.org. Aquesta relacié sera elevada per
['Organ tecnic de seleccié a I'Alcaldia, amb proposta de nomenament de qui haja
obtingut la millor puntuacié.

Base Desena Presentacio de documents.- En el termini de vint dies habils a
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Ajuntament de Gata de Gorgos

comptar de la publicacié de la relacié definitiva de la persona seleccionada en el
tauler d'anuncis i en la seu electronica de I'Ajuntament I'aspirant que figure en la
mateixa haura de presentar en tot cas els seguents documents:

a) Copia autentica del DNI.
b) Copia auténtica de la titulacié exigida en la Base Tercera.

c) Declaracié jurada o promesa de no haver sigut separat, mitjancant expedient
disciplinari, del servei de I'Administracié Publica, ni trobar-se inhabilitat per a
I'exercici de funcions publiques.

e) Jurament o promesa d'acatament a la Constitucid, a I'Estatut d'Autonomia de
la Comunitat Valenciana i a la resta de I'Ordenament Juridic.

Quan de la documentacié es deduira que la persona seleccionada manca d'un o
diversos dels requisits exigits, aquesta no podra ser nomenada personal de
I'Ajuntament de Gata de Gorgos, sense perjudici de la responsabilitat en que
pogueren haver incorregut per falsedat en les seues sol-licituds de participacié.

Transcorregut el termini de presentacid de documents, I'Alcaldia procedira al
nomenament, com a personal funcionari de l'aspirant que ha obtingut la millor
puntuacio.

Base Onzena. Borsa de treball. Les persones aspirants que, havent superat
els exercicis de I'oposicié no hagen sigut proposades pel tribunal de seleccié per
no existir suficients places vacants, passaran a conformar una borsa de treball
gue tindra una validesa minima de quatre anys, a partir del primer nomenament.
L'ordre d'aquesta Borsa quedara determinat per la suma de les puntuacions
obtingudes. En cas d'empat:

- Es resoldra a favor d'aquell aspirant que haja obtingut major puntuacié en el
segon exercici (suposit practic).

- En cas de continuar I'empat, es resoldra a favor d'aquell aspirant que tinga
acreditada major puntuacié en el primer exercici i si persisteix per sorteig. La
nomenada als integrants de la Borsa de Treball es realitzara tan prompte es
necessari cobrir les necessitats del servei. La trucada es realitzara per via
telefonica, a aquest efecte els integrants de la Borsa hauran de tenir actualitzat
el seu telefon i per correu electronic a Il'adreca facilitada en la sol-licitud de
participacié. Si transcorregudes 48 hores des del va enviar del correu electronic,
I'aspirant no manifesta la seua acceptacid, o en el seu cas, manifesta la renldncia
al nomenament, l'aspirant passara a ocupar I'Ultim lloc de I'ordre de prelacié de
la llista d'aspirants que integren la borsa, procedint-se a cridar al seguent
aspirant segons l'ordre de puntuacié d'aquesta. La renuncia o la no finalitzacié
del nomenament pel terme establit, suposara el pas a I'Ultim lloc de la bossa
corresponent i una segona renldncia comportara |'exclusié definitiva de la Borsa
llevat que concdérrega alguna de les seglents circumstancies que hauran de ser
degudament acreditades:

- Malaltia de la persona interessada.
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Ajuntament de Gata de Gorgos

- Trobar-se en periode de gestacié
- Part o maternitat pel periode legalment establit.

La Borsa de treball tindra caracter rotatori. La incorporacié d'una persona a un
lloc de treball mitjancant la present bossa impedira que siga anomenada per a
ocupar un nou lloc de treball de la mateixa mentre dure el seu homenament. De
la mateixa manera una vegada que es produisca el cessament en el lloc de
treball, la persona interessada s'incorporara al final de la bossa sempre que haja
completat 365 dies amb nomenament interi. Quan el cessament es produisca
abans dels 365 dies es mantindra en el mateix niumero d'ordre que tenia en la
bossa fins que tots els periodes sumen. La present bossa tindra una vigéncia de
guatre anys. Si al final d'aquest periode no s'haguera constituit una nova bossa
que substituisca I'anterior, la vigencia d'aquesta es prorrogara de manera
automatica, sense necessitat de cap acte exprés, fins que quede constituida la
nova.

ANNEX

A) TEMARI COMU

1.- La Constitucié Espanyola de 1978. Estructura i principis generals. Drets i
deures fonamentals dels espanyols. L’Administracié Local en la Constitucid.

2.- L'organitzacié de I'Estat en la Constitucid: organitzacio institucional o politica i
organitzacié territorial.

3.- La Comunitat Autonoma Valenciana: Estatut d’Autonomia.

4.- El Municipi: . El terme municipal. La poblacié: especial referéncia a
I'empadronament. L'organitzacié. La provincia. i altres Entitats Locals.
Funcionament dels organs col-legiats locals

5.- Sotmetiment de I'Administracié a la Llei i al Dret: especial referéncia a la Llei i
als Reglaments. Ordenances, Reglament i Bans.

6.- El personal al servei de les entitats locals: concepte i classes. Drets, deures i
incompatibilitats.

9.- Hisendes Locals: Classificacié d’'ingressos i despeses.

10.- El procediment administratiu: Consideracions generals. Registre d’entrada i
eixida de documents.

11.- Proteccié de dades: Regulacié, definicions i principis.

B) TEMARI ESPECIFIC:

1.- L'acte administratiu: concepte, classes i elements. Motivacié i notificacio.
Eficacia i validesa dels actes administratius. Revisié dels actes administratius.

2- La correspondeéencia: franqueig, deposit, entrega, arreplegada i distribucié.

3.- Funcions de relacié amb el public. Atencié al public, normativa legal sobre la
relacié ciutada-administracié publica. Atencid telefonica.

4.- Treball amb materials i maquinaria d’'oficina. Maquines de reprografia.
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Ajuntament de Gata de Gorgos

Treballs d’oficina i preparacié de reunions. Vigilancia i control d'edificis publics.

5.- El control d'accessos , identificacié, informacid, atencidé i recepcié de personal
visitant. Control de les instal-lacions de I'edifici municipal Custodia. Fotocopiat, Us
d'escaner, enquadernacié, maquines destructores, etiquetatge, plastificat,
guillotinat, engrapat. Emmagatzematge de materials: prestatgeries, penjadors,
espais, etc.

Carrer de la Duquessa d*'Almodavar, 3 « C.P. 03740
Teléfon, 96 575 60 89  « www.gatadegorgos.org
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