
INSTRUCCIONES 

 

Superior: 2,75 cm Encuadernación: 0 cm A4 
Inferior: 2,75 cm Encabezado: 1,27 cm Ancho: 21 cm 
Izquierdo: 2 cm Pie de página: 1,27 cm Alto: 29,70 cm 

Márgenes 

Derecho: 2 cm  

Tamaño papel: 

Orientación vertical 
Tabulaciones predeterminadas: 1,25 cm 
  
ENCABEZADO (Árboles ) 
Alineación  derecha Sangría:  Izquierda y Derecha: 0 cm 

Especial: ninguna 
Fuente Tahoma , negrita 16 ptos. Color 

Automatico 
Interlineado: Sencillo 

  
PRIMER PÁRRAFO (Aquí aprenderás mucho......) 
Alineación:  Centrada Sangría:  Izquierda 2,25; y Derecha: 2,50 cm 

Especial: ninguna 
Espaciado: Anterior: 6 ptos. Posterior: 12 ptos. Interlineado: Exacto en 16 ptos 
Fuente: Verdana, 12 ptos. 
Bordes Valor: Personalizado superior e 

inferior Estilo: doble. Ancho ½  pto. 
Color automatico 

Opciones Bordes: Desde el texto: Superior 3 pto. 
Inferior 3 pto. Izquierda 4 pto. 
Derecha 4 pto. 

  
VIÑETAS DEL ÍNDICE  (primer nivel) 
Alineación:  Justificada Sangría:  Izquierda: 0 cm 

Especial: Francesa 0,63 cm 
Espaciado párrafo: Anterior: 6 pto. Posterior: 6 ptos Interlineado: Exacto en 15 ptos 
Fuente: Verdana, 12 ptos Tabulaciones: Posición: 0,63cm 
Numeración y Viñetas: Viñetas: Fuente Wingdings. 

Señalador: (fila 4 columna 8) 
Posición viñeta: 
Posición texto: 

Sangría: 0 cm 
Sangría: 0,63cm 

    
VIÑETAS DEL ÍNDICE (segundo nivel) 
Alineación:  Justificada Sangría:  Izquierda: 0 cm 

Especial: Francesa 1,27 cm 
Espaciado párrafo: Anterior: 6 pto. Posterior: 6 ptos Interlineado: Exacto en 15 ptos 
Fuente: Verdana, 12 ptos Tabulaciones: Posición: 1,27 cm 
Numeración y Viñetas: Viñetas: Fuente Wingdings. 

Señalador: (fila 2 columna 24) 
Posición viñeta: 
Posición texto: 

Sangría: 0 cm 
Sangría: 1,27 cm 

    
SEGUNDO PÁRRAFO (A modo simplemente orientativo...) 
Alineación:  Justificada Sangría:  Izquierda: 0 cm 

De primera línea: 1 cm 
Espaciado: Anterior: 0 ptos. Posterior: 0 

ptos 
Interlineado: 1,5 líneas 

Fuente: Verdana 12 ptos. (negrita, cuando corresponda) 
 



INSTRUCCIONES 

 

Tipo de letra: 1ª fila 
Resto de filas: 

Verdana negrita 10 ptos. Color blanco 
Verdana 10 ptos color automático 

Alineación Tabla: Centrada 

Nº de Filas 4 Nº de Columnas 3 
Alineación horizontal 2ª fila: centrada, resto izquierda Alineación vertical: Centrada 
Sombreado 1ª fila: 
Sombreado resto filas 

Relleno: azul  
Relleno: azul claro 

Sangría  Izquierda: 0,25 cm  

Alto filas: 1ª fila 0,5 cm . Resto 0,8 cm Ancho columnas: 1-ª 6,5 cm. 2ª 3,5 y 3ª 7,5 cm 
 
ULTIMO TITULO (DISTANCIA MÍNIMA....) 
Alineación:  Centrada Sangría:  Izquierda: 0 cm 

De primera línea: 0 cm 
Espaciado: Anterior: 0 ptos. Posterior: 0 

ptos 
Interlineado: sencillo 

Fuente: Verdana 12 ptos. Subrayado 
especial, negrita 

  

 
PÁRRAFO DEL ULTIMO TÍTULO (Lila ..., Macrocarpa .....) 
Alineación:  izquierda tabulador:  derecha 14cm 

con relleno 
Espaciado: Anterior: 2 ptos. Posterior: 0 

ptos 
Interlineado: Sencillo 

Sangría  Izquierda 4,75 
Fuente: Verdana 12 ptos.  
 
 
 



ARBOLES 

"Aquí aprenderás mucho sobre los árboles. Todas las 
especies son interesantes y habrá ficha de cada una". 

 Ut ilidades y usos que t ienen los árboles 

 Proporcionan som bra 

 Hum edecen el am biente 

 Oxigenan el aire 

 Plantar un árbol com prado "a raíz desnuda 

 plantar los obligator iamente en invierno o en otoño tardío 

 Recorta las ra íces que estén rotas, secas 

 Poda las puntas de las ram as largas 

 Plantar árboles com prados en maceta o con cepellón 

 Clasificación práct ica o t ipos de árboles 

 Árbol de hoja caduca  

 Árbol de hoja perenne  

 Conífera  

 Palm era  

A m odo sim plem ente or ientat ivo, para tener una idea, dam os algunos datos 

para ÁRBOLES JÓVENES en t res clim as t ípicos de España:  

 
DI STANCI A MÍ NI MA DE PLANTACI ÓN RECOMENDADA CUANDO HAY UNA 

CONSTRUCCI ÓN CERCA 
 

Lila (Syringa vulgaris) - - - - - - - - - - - - - - - - - 4 m . 
Macrocarpa -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 15 m . 
Magnolio - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 5 m . 
Manzano de flor - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 8 m . 

CLI MA Nº  RI EGOS PERI ODO 

CLI MA CONTI NENTAL  10 r iegos Entre Mayo y Sept iembre 

CLI MA MEDI TERRÁNEO  12 r iegos Entre Marzo y Sept iembre 

CLI MA ATLÁNTI CO 5 r iegos Entre Junio, Julio y Agosto 


